2014-2015学年第一学期第12周工作安排
（2014年11月17日—11月23日）
	时间
	工作安排
	地点
	责任部门
	分管领导

	本周
	上报省管干部2013年的年度考报表
	
	组织部
	王庆国

	本周
	向市委组织部上报班子建设情况
	
	组织部
	王庆国

	本周
	迎接郑州市无邪教示范校园检查
	
	宣传部
	王庆国

	本周
	2014年度岗位变动人员工资数据录入及报批
	
	人事处
	王庆国

	本周
	办理编制外人员社会保险和人事代理手续
	
	人事处
	王庆国

	本周
	启动“晨曦杯”辩论赛（各系分别选拔参赛队伍）
	各系
	团委
	王庆国

	本周
	开展各总支二级团校工作
	各系
	团委
	王庆国

	11月21日
	督导各系、部说课情况
	教务处
	教务处
	徐永清

	11月21日
	抽查院级教学质量工程项目建设情况
	教务处
	教务处
	徐永清

	11月17-21日
	统计2014年购买的实训设备
	实习实训中心
	实习实训中心
	徐永清

	11月17日
	准备2013级实习工作
	实习实训中心
	实习实训中心
	徐永清

	本周
	筹备2014毕业生综合招聘会
	招生就业大厅
	招生就业办
	徐永清

	11月20日
	心里情景剧大赛
	三楼礼堂
	学生处
	张建军

	时间
	工作安排
	地点
	责任部门
	分管领导

	本周
	协调与郑州市少管所餐饮培训
	
	继续教育学院
	张建军

	本周
	回访2014年度培训单位
	
	继续教育学院
	张建军

	11月18、19日
	冬季安全教育
	
	保卫处
	张建军

	11月20日
	赴郑州职业技术学院进行考察交流
	
	保卫处
	张建军

	本周
	制定廉政建设监督员制度
	
	纪检委
	石国河

	11月17日（周一）
	文明就餐服务月
	伙食科
	后勤保障处
	石国河

	11月18日（周二）
	食品安全传染病防控工作专项整治
	综合科
	后勤保障处
	石国河

	本周
	考察新校区图书馆施工现场
	新校区
	图书馆
	石国河

	11月20日（周四）
	教学秩序检查总结会
	西教学楼
	旅游管理系
	徐永清

	本周
	第一届“青春飞扬”才艺风采大赛
	
	社会服务系
	徐永清

	本周
	社服系第二届班歌比赛
	
	社会服务系
	徐永清

	11月19日
	讲座——《道德经》
	
	基础教学部
	徐永清

	11月17-21日
	“画说文明礼仪”活动
	办公楼308
	思政部
	徐永清

	11月17-21日
	践行社会主义核心价值观弘扬青春正能量网络研讨
	办公楼308
	思政部
	徐永清


注：如有变动，以当时通知为准。
